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Valsts administracijas
skola

“MICROSOFT POWERPOINT UN PRASME VEIKSMIGI
PREZENTET”

Kursa mérkis: Demonstrét un praktisku pieméru veida iepazistinat kursa
dalibniekus ar PowerPoint iespgjam efektivas lietiSkas
prezentacijas izveidei.

Merkauditorija: Jebkur§ datorlietotajs, kas v€las papildinat savas zinasanas un
prasmes darbam ar PowerPoint.

PriekSzinasanas: PriekSzinaSanas darba ar datoru un
pamatzinasanas Microsoft Word, PowerPoint.

llgums: 8 akadémiskas stundas.

Teémas: 1. Prezentacijas struktiiras organizésana.
Slaidu Sabloni.
Slaidu izkartojumi.
Izkartojumu pielietoSana, maina, atiestatiSana.
2. Microsoft Office iebiivéto un papildus dizainu t€mas
izmantoSana un pielagoSana.

3. Objektu ievietoSana un noformésana:
ilustracijas, tekstlodzini, tabulas,
SmartArt grafika, formas, diagrammas,
audio un video fragmenti.
4. Objektu, grafikas un diagrammu animacijas pielietosana.

Slaidu parejas efektu izmantoSana.
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6. Prezentacijas demonstréSana slaidradg, slaidrades pielagosana,
slaidrades vadiba.

7. Prezentacijas izdrukas varianti, piezimes un izdales materialu
varianti.
8. Prezentacijas saglabasanas, stitiSanas un saspieSanas iespgjas.

Pasniedzejs: Datorzinibu centra pasniedzgji



