Valsts administracijas
skola

“Atra un efektiva shému, diagrammu un grafiku veido$ana ar Microsoft

Visio”

@ Kursa meérkis:  Patstavigi stradat ar Microsoft Office Visio - veidot un noformét

vienkarSus zim&umus, izveidot plismu un organizaciju
diagrammas.

@ Meérkauditorija: Jebkur$ datorlietotajs, kas velas papildinat savas zinasanas un

prasmes darbam ar grafiskim formam, to apstradi un
izmantoSanu.

Priekszinasanas: Datoru lietoSanas pamati.

Prasibas par programmatiru: Uzstadita Microsoft VISIO
programmatiira (vismaz 2016 versija).

8 akademiskas stundas.

Parskats par Microsoft Visio Zzim&umu tipiem un veidn€m. Zim&juma
tipam raksturigo grafisko formu komplektu un grafisko formu izvéle;
Formu pielagosana un noformésana. Teksta ieklauSana formas. Formu
komplekti;

Darbibas ar formam (pagrieSana, izlidzinasana, izvietoSana vienados
attalumos, grupéSana u.tml.);

Savienotaju Connectors un automatiskas formu savienosanas tehnikas
izmantoSana;

Jaunu grafisko formu un lietotaju formu komplektu veidoSana,
saglabaSana un izmantoSana;

Blokshému veido$ana. Formas izm@ru, formas datu un objekta datu
att€losana;

Plusmas diagrammu Flowcharts veidosana, automatiskas atskaites
ar aprékiniem veidoSana, elementu specifikacijas sagatavoSana;
Dazadu procesu modeléSana piemeri:

e RaZosanas procesa Workflow modelésana un att€losana,
izmantojot formu skaitliskas informacijas
nosacijumformat&jumu un vizualu att€losanu;

e Organizacijas struktiirshémas OrgChart veidoSanas piemérs,
datu savienoSana ar shému formam. Organizacijas datu imports
no Microsoft Excel faila struktirshéma, Excel datu sasaiste ar
formam. Datu att€lojums shéma, izmantojot formu skaitliskas
informacijas nosacijumformatg€jumu un vizualu (joslas, ikonu,
krasu vai simbolu) skaitlu un datumu att€losanu;



Dalibnieku
ieguvumi:

8 Pasniedzéjs:

Telpu plana veidoSana lietotaja izveleéta meéroga, zim&juma
fona lapas lietoSana. Telpu plana un telpu iekartojuma
veidoSanas piemers, inventaras atskaites veidoSana,
saglabasana un modificéSana;

Projekta laika linijas Timeline veido$ana, kontroles un
atskaites punktu pievienosana, intervalu pievienoSana un
sasaiste ar Excel failu;

Dazadas Visio zim&juma shémas saglabaSanas un public€Sanas
iespejas (PDF, Web, JPG, CorelDraw, AutoCad formatos).

Zimé&juma izdrukas sagatavosana.

Studenti p&c kursa patstavigi spes:
e orientéties lietojumprogrammas Microsoft Visio vidg;
e veikt darbibas ar objektiem;
e pievienot un noformét tekstu Zimgjuma;
e noformé&t zim&juma lapu;
veidot pliismu un organizaciju diagrammas.
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